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ACTAN° 09
FECHA: Bogota, 03 de octubre de 2025
HORA: 4:00 pm - 5:00 pm
LUGAR:  Jardin Infantil cofinanciado Emanuel
TEMA: Socializacion del Protocolo de Activacion de la Pdliza de Accidentes

DESARROLLO:

En cumplimiento del compromiso institucional de garantizar la proteccion y atencién oportuna ante eventualidades que
afecten la integridad de los beneficiarios, se llevd a cabo la socializacién del protocolo para la activacion de la
péliza de accidentes.

El objetivo de esta socializacién fue dar a conocer nuevamente y como proceso de reinduccion a las profesionales y
auxiliares el procedimiento estandarizado que debe seguirse en caso de ocurrencia de un accidente durante el ejercicio
de actividades institucionales.

Durante la sesidn, se presento el documento del protocolo, el cual incluye:
o Definicion y cobertura de la pdliza.

» Tipologia de eventos cubiertos desde un rasqufio hasta situaciones mas comprometidas de cada
participante.

e Procedimiento paso a paso para la activacion inmediata de la péliza.

o Documentacién requerida segun el caso (novedad, acta con la familia, acta de desistimiento, informe del
accidente, copia de documento de identidad, entre otros).

o Tiempos de reporte y contacto con la aseguradora.

e Canales de comunicacion internos habilitados.
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Se hizo especial énfasis en la importancia del reporte inmediato del incidente a la responsable de la unidad
operativa y a la responsable designada para tema activacion péliza en este cao JINETH ALEJANDRA CHACON
BARAJAS vy en diligenciar los formatos establecidos. Asimismo, se abordaron las rutas de atencion prioritaria y las
articulaciones con las entidades de salud y la aseguradora.

Compromisos:
Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion
. Se reforzara la difusion del | Responsable del servicio. Mensual
protocolo en los diferentes equipos de
trabajo. Equipo Emanuel.

e Se establecera un canal de | Profesionales. Diario en valoracion de
soporte para resolver dudas planeacion o novedades si
sobre la aplicacion del protocolo. se amerita.

Todo el recurso humano. Permanente
CONVOCATORIA.

En constancia de lo anterior

MARIA DEL PILAR SUAREZ P

Elaboré: MARIA DEL PILAR SUAREZ P
Profesional responsable de UO.
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En constancia de lo anterior firman:
Cargo o Tipo de
A Dependencia Firma
Nombres y Apellidos vidadlesién p
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AUXILIAR DE
MARY LUZ ZAFRA
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AUXILIAR DE
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PRIMERA INFANCIA
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